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Guía del usuario con las instrucciones para el segundo informe de gastos 
de estabilización 1.0 de la Oficina de Servicios para Niños y Familias del 
Estado de Nueva York (New York State Office of Children and Family 
Services, OCFS) 
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1. Inicie sesión en el portal de la OCFS del estado de Nueva York en 

https://childcare-grants.ocfs.ny.gov/    

 

2. En la sección “Actions” (Acciones), haga clic en “Stabilization Expenditure 

Report 2” (Informe de gastos de estabilización 2). 
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3. El usuario será dirigido a la página “Reported To Date” (Informados a la fecha). 

Revise las instrucciones necesarias para completar el informe de gastos. 
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4.  Desplácese hacia abajo en la página “Reported To Date” (Informados a la 

fecha) y responda la pregunta necesaria en la parte inferior de la página. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

5. Después de responder esta pregunta, haga clic en el botón “Next” (Siguiente). 
 

6. El usuario será dirigido a la sección “New Spending” (Gasto nuevo).  
 

7. Haga clic en la flecha desplegable para elegir una “Category” (Categoría). 
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8. Haga clic en la opción “Edit” (Editar); aparecerá una nueva ventana emergente 

para ingresar la información de “New Expenses” (Gasto nuevo), “Expense 
Description” (Descripción del gasto) y “Records Description” (Descripción del 
registro) en la categoría que eligió en el paso 7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Haga clic en el botón “Save” (Guardar) para guardar el gasto nuevo. Repita 
estos pasos para cada categoría relevante. 
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10. Todos los datos que ingresó se guardarán en la tabla que aparece en la parte 
inferior de la página. El usuario verá Total Expenses (los gastos totales), Sum of 
Paid Disbursements (la suma de los desembolsos pagados) y Funds Remaining 
(los fondos restantes). 

 
11. El usuario podrá pasar a la siguiente sección solo si “Total Expenses” (los gastos 

totales) son inferiores o iguales a “Sum of Paid Disbursements” (la suma de los 
desembolsos pagados). Si los gastos totales son inferiores a la suma de los 
desembolsos pagados, la OCFS pedirá otro informe de gastos más adelante 
para explicar los fondos no informados.  
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12.  Al final de la sección de gastos del subsidio, seleccione “Next” (Siguiente). El 
usuario será dirigido a la sección “Certifications and Attestations” (Certificaciones 
y atestaciones). 

 

 

 

 

 

 

13. El usuario verá un mensaje de error para completar todas las atestaciones 
apenas llegue a la sección “Certifications and Attestations” (Certificaciones y 
atestaciones). 
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14. Marque todas las casillas de verificación de atestación. Ahora desaparecerá el 
mensaje de error en la parte superior de la página. 

 

15. Click Haga clic en el botón “Submit” (Enviar). 
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16.  Se enviará el informe de gastos y se eliminará la opción para completar el 

informe de gastos de la sección “Submitted Applications” (Solicitudes enviadas) 

en la “Home Page” (Página de inicio).”. 

 

 
 




